Na temelju ¢lanka 58. stavak 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (Narodne
novine,87/08., 86/09.,92/10.,105/10.,90/11.,16/12.,86/12.,94/13.,152/14.,7/17., 68/18., 98/19 i 64/20)
i ¢lanaka 24. i 157. Statuta Opce privatne gimnazije, Gajeva 22, Zagreb, Skolski odbor na sjednici
odrzanoj 16.8.2022. godine donio je:

ODLUKU 0 KUCNOM REDU

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Kuénim redom ureduju se pravila i obveze ponasanja u Skolskoj ustanovi, unutarnjem i vanjskom
prostoru, pravila medusobnih odnosa ucenika, pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika,
poduzimanju mjera zastite ucenika, koristenje sustava videonadzora, radno vrijeme, pravila zastite od
socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije, neprijateljstava i nasilja te Stetnog postupanja
prema imovini.

Clanak 2.
Ova Odluka odnosi se na sve osobe za vrijeme njihovoga boravka u Gimnaziji.

Clanak 3.
S ovom Odlukom moraju biti upoznati svi zaposlenici i uenici Gimnazije, a jedan primjerak Odluke istice
se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata.

II. BORAVAK U RADNIM | DRUGIM PROSTORIMA

Clanak 4.
Glavni ulaz u Gimnaziju otkljuc¢ava se u 7:30, a zaklju¢ava u 16:00.

Clanak 5.
U prostorijama Gimnazije zabranjeno je:
- pusenje cigareta, ukljucujuci i elektri¢cne
- unoSenje na nastavu uredaja koji ometaju nastavu (mobiteli, bluetooth slusalice, zvucnici,
odnosno svi uredaji za snimanje i prijenos zvuka i slike)
- pisanje po zidovima i inventaru Gimnazije
- bacanje otpadaka izvan za to predvidenih mjesta (recikliranje papira)
- unoSenje hrane i pi¢a na nastavu i njihovo konzumiranje tijekom nastave (osim obi¢ne vode u
boci)
- donosenje i konzumiranje alkohola, narkotickih sredstava i energetskih napitaka unutar i
ispred Skole
- unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
- unosenje oruZja u prostorije Gimnazije
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja
- pregledavanje i zadrzavanje na stranicama s vulgarnim i nasilnim sadrzajem
Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Gimnaziju strane osobe.
Svim ucenicima zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije Gimnazije osim na Pet Day.

Clanak 6.
DuZnost je zaposlenika, ucenika i drugih osoba koje borave u Gimnaziji, skrbiti o imovini Gimnazije
prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 7.
Zaposlenici Gimnazije se moraju racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.



Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina, vodovoda, grijanja ili drugi kvar zaposlenici i
ucenici obvezni su prijaviti ravnatelju Skole, tajniku ili dezurnom profesoru.

Clanak 8.
Nastavnici i drugi zaposlenici Gimnazije duzni su se uljudno odnositi prema roditeljima ili skrbnicima
ucenika i drugim osobama koje borave u Gimnaziji.

Clanak 9.
Nakon isteka radnog vremena zaposlenici, kao i u€enici duzni su uredno pospremiti svoja radna mjesta,
radne materijale, zatvoriti prozore i iskljuciti elektricne aparate.

Il. RADNO VRUEME

Clanak 10.
Radno vrijeme Gimnazije pocinje u 7:30, a zavrSava u 16:00 .

Clanak 11.
Radno vrijeme Gimnazije i raspored radnog vremena zaposlenika odreduje ravnatelj u skladu s
godisnjim planom i programom rada Gimnazije. Zaposlenici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla
prema rasporedu radnog vremena.
1. UCENICI

Clanak 12.
Ucenici mogu boraviti u Gimnaziji u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog
rada prema godiSnjem planu i programu rada Gimnazije.

Clanak 13.
Ucenik je duzan:
- pristojno se ponasati za vrijeme boravka u Gimnaziji i izvan nje
- odrzavati higijenu, Cistocu i urednost u prostorima Gimnazije
- dolaziti uredan u Gimnaziju (zabranjeno: za djevojke: kratke i dekoltirane majice ili majice na
tregere, prekratke suknje ili kratke hlace (iznad koljena); poderane traperice (na kojima
nedostaje veci dio tekstila ili otkrivaju intimna i neprimjerena mjesta), vecernji make up, za
decke: kratke hlace iznad koljena, japanke)
- nakon dolaska u Gimnaziju odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za
tu namjenu i pripremiti se za pocetak sata
- mirno uéi u ucionicu najmanje 5 minuta prije po€etka nastave i pripremiti se za rad (izvaditi
potreban pribor)
- predati mobitel predmetnom nastavniku na za to predvideno mjesto (ukoliko ucenik preda
lazni telefon, isti mu se oduzima te se vraca na kraju nastavne godine)
- prigodom ulaska nastavnika i ravnatelja u ucionicu ucenici su duzni ustati, a potom uz
dopustenje sjesti
- kasnjenje nije dozvoljeno
- ulazak nakon zvona nije dozvoljen
- uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim zaposlenicima Gimnazije
- pristojno i s postovanjem odnositi se prema osobama s kojima se dijeli prostor

Clanak 14.
Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
Svaki ucenik ima svoje mjesto rada koje moze promijeniti samo uz dozvolu razrednika.



Ucenik zaduZzuje klupu, stolac i knjige i odgovoran je za Cuvanje istog.

Clanak 15.
Ulazna vrata gimnazije zakljucavaju se nakon zvona za pocetak nastave.

Clanak 16.
Ucenici ne smiju ulaziti u zbornicu. Ukoliko trebaju nastavnika, s njim mogu razgovarati na hodniku.

Clanak 17.
Ucenici imaju pravo na jedan veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog odmora mogu boraviti
izvan ili u prostoru Gimnazije. Nakon uporabe sanitarnih prostorija ucenici su duzni redovito odrzavati
osobnu higijenu i pripaziti na urednost prostora (papirnate ruc¢nike ne bacati u WC).

Clanak 18.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dezurni ucenici.
Dezurni ucenici:
- prije pocCetka nastave pregledavaju ucionicu i o uofenim nepravilnostima ili oStecenjima
izvjeStavaju razrednika ili ravnatelja Skole
- pripremaju ucionicu za redovnu nastavu, briSu plocu i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala
- pocetkom svakog nastavnog sata prijavljuju nastavnicima nenazocne ucenike
- izvjeStavaju o nadenim predmetima razrednika, a predmete (knjige, biljeznice, olovke, odjecu,
nakit i sl.) predaju ravnatelju Skole
- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
uCionice, ostecenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uocenim oStecenjima
izvjeS€uju ravnatelja Skole
Za vrijeme malih odmora dezurni ucenik je odgovoran za red u ucionici.

Clanak 19.
Dezurni ucenik iz ¢lanka 18. ovog ku¢nog reda odreduje razrednik prema abecednom redu. Duznost
dezurnog ucenika traje 1 (jedan) radni tjedan.

Clanak 20.
Na pocetku nastavne godine ucenici razrednog odjela biraju izmedu sebe predsjednika, zamjenika
predsjednika i blagajnika razrednog odjela.

Clanak 21.
Knjige, kao i sve ostale stvari posudene u knjiznici ucenik je obvezan Cuvati i neoStec¢ene na vrijeme
vratiti. ZaduZene udzZbenike ucenik je duzan vratiti neoste¢ene na kraju nastavne godine.

Clanak 22.
Ucenici su odgovorni za Stetu koju ucine na imovini Gimnazije.

V. DEZURSTVA

Clanak 23.
U Gimnaziji za vrijeme rada deZuraju zaposlenici (dezurni profesori). Raspored deZurstava zaposlenika
odreduje ravnatelj. Raspored dezZurstava se objavljuje na oglasnoj ploc¢i Gimnazije.
Clanak 24.
Mijesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatelj.
Clanak 25.
Dezurni nastavnik na ulazu:



- odobrava ulazak u Gimnaziju roditeljima, skrbnicima i drugim osobama

VI. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 26.
Postupanje prema odredbama ove Odluke sastavni je dio radnih obveza zaposlenika i ucenika
Gimnazije.
Zaposlenik, koji krsi kuéni red gimnazije, odgovoran je za tezu povredu radne obveze.
Ucenik, koji krsi kuéni red, odgovoran je prema odredbama Statuta gimnazije i ugovoru o Skolovanju.
Osobu koja za vrijeme boravka u Gimnaziji krsi kucni red, dezurni nastavnik ili zaposlenik udaljit ce iz
prostora Gimnazije.
Komisija za utvrdivanje Steta procjenjuje nastali trosak.

VIl. VIDEONADZOR SKOLE

Clanak 27.
1. Poslodavac moze prikupljati osobne podatke koriStenjem sustava videonadzora koji biljezi
podatke izgleda i kretanja osoba.

2. Podaci se mogu prikupljati na odgovarajuéi nacin sukladno zakonskim i podzakonskim aktima
kojima se ureduje i regulira zastita osobnih podataka i provedba sustava tehnicke zastite.

3. Sustav videonadzora koristi se zbog zastite sigurnosti u€enika, radnika i svih drugih osoba koje se
nadu u Skoli, zbog sprjeCavanje protupravnih radnji usmjerenih prema ucenicima, radnicima
Skole i Skolskoj imovini (krade, osteéenja, unistenja i sl.).

4. Snimke koje su snimljene sustavom videonadzora mogu se koristiti isklju¢ivo za navedeno u
stavku 3. ovog Clanka.

5. Presnimavanje i pohrana sadrzaja nastalog koriStenjem sustava videonadzora na druge medije
kao i daljnje koristenje, dopusteni su iskljucivo u slucajevima odredenim zakonom.

6. Snimljeni podatci snimaju se i Cuvaju najduze jedan mjesec od dana nastanka, a nakon
navedenog roka snimke se trajno brisu ili uniStavaju na odgovarajuci nacin.

7. U slucaju opravdane potrebe, a u svrhu dokazivanja, ravnatelj moze u svakom pojedina¢nom
sluéaju odluciti da se podaci €uvaju duZe od vremena navedenog u stavku 6 ovoga Clanka, a na
nacin i najduze kako je to navedeno u stavku 8 ovoga Clanka.

8. Snimke kojima se dokazuje povreda svrhe nadzora pohranit ¢e se na prenosivi medij za pohranu
podataka te Cuvati Sest mjeseci od dana pohranjivanja zapisa.

9. Odredba stavka 6. ovog ¢lanka ne odnosi se na slu¢ajeve pocinjenja kaznenog djela, oStecenja ili
uniStenja imovine i sl., kada se prikupljeni podatci o takvim dogadajima mogu sacuvati kao
dokazni materijal te na pisani zahtjev ustupiti pravosudnim i policijskim tijelima.

10. Pristup podatcima odnosno uvid u sadrZzaj nastao koristenjem sustava videonadzora ima
ravnatelj Gimnazije i tajnica.

11. Ravnatelj Gimnazije duzan je osigurati da se na vidnom mjestu pri ulasku u prostor, kao i
unutrasnjost prostorija, istakne obavijest da se prostor nadzire sustavom tehnicke zastite.



12. Ravnatelj, kao ni bilo koja druga osoba, ne smije koristiti podatke o osobama prikupljene
sustavom tehnicke zastite izvan njihove zakonske namjene.

VIII. PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLIIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELISTVA | NASILIA

Clanak 28.
Radnici Gimnazije u suradnji s u¢enicima duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u skoli.

Clanak 29.
Na mjestu deZurstva moraju se vidljivo istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca, hitne pomoci i
DrZzavne uprave za zastitu i spasavanje.

Clanak 30.
U Gimnaziji je svakome zabranjeno diskriminiranje na osnovi rase ili etnicke pripadnosti ili boje koze,
spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovinskog
stanja, clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, druStvenog poloZaja, bracnog ili obiteljskog
statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, izraZzavanja spolne orijentacije.

Clanak 31.
U Gimnaziji je zabranjen svaki oblik nasilja, vrijedanja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i
drugoga neprimjerenog ponasanja. Svatko je duzan upozoriti osobu koja postupa na gore naveden
zabranjen nacin. Od osobe, koja i nakon upozorenja nastavi s krSenjem zabrana, treba zatraziti da se
udalji iz prostora.

VII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.
Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Gimnazije.

Predsjednik Skolskog odbora:

Robert Krsticevié
Klasa:602-03/02-01
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